第四轮学科评估数据核查操作说明

学科评估系统中的数据核查功能是保证各学科、各高校填报数据准确性的重要手段，在高校和学科层面的数据核查主要涉及到数据查重、逻辑检查和公共库比对：
（1）逻辑检查：逻辑检查主要用于学科检查自己填报数据的逻辑合法性，逻辑检查是强制检查项，任何学科的数据必须通过逻辑检查。所谓通过逻辑检查是指逻辑检查结果没有严重警告和错误项，警告项只用于提醒用户是否有数据遗漏（比如限填30项，但用户只填报28项）。当发现逻辑检查出现问题时，用户需要进入成果填报页面找到相应的采集项进行修改（采集项会用红色背景区分），全部错误项修改无误后，重新进行逻辑检查即可。一般情况下，学校用户不需要进行逻辑检查，因为学科提交上来的数据一定是通过了逻辑检查的。只有学校直接修改了学科的数据，才需要重新进行逻辑检查。
[bookmark: _GoBack]（2）数据查重：数据查重主要用于高校内部检查学科间数据重复的问题。学校用户在学科完成数据填报的之后，可以启动数据查重工作。针对查重的结果，学科和学校用户需要进行确认，确认动作包括删除重复数据、修改重复数据和确定重复数据无误，只有将全部重复数据处理完成后，才可提交。
（3）公共库比对：公共库比对是用于学科用户检查自己填报的数据是否与公共库一致，也是学科提交数据前的强制检查项。公共库比对结果只是作为参考结果，各学科用户根据比对结果进行确认或删除。如果学科用户确定此条数据无误，则可以直接在公共库比对中确认结果无误，确认无误的数据将直接通过公共库比对，如果有误的数据请进行修改或删除。与逻辑检查一样，一般情况下，学校用户也不需要进行公共库比对，因为学科提交上来的数据一定是通过了公共库比对的。只有学校直接修改了学科的数据，才需要重新进行公共库比对和问题数据确认的操作。
下面详细介绍各种检查的基本过程和要点。
1. 逻辑检查
1.1学科用户
在数据规范填写完成后，提交至学校前，学科用户需进入数据核查-》逻辑检查页面，点击开始检查按钮进行检查。检查结果分为通过、错误、警告、严重警告四类。除通过项外，其他三类问题请根据信息提示回到填报页面将数据改正。“错误”和“严重警告”必须对数据进行重新修改，以符合逻辑规则。“警告”类只是善意提醒用户，学科用户可以直接提交。当数据提交后，学科用户将不再能对本学科数据进行逻辑检查。
[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\PKZ36{9P6RMWDO]QMRAC0ST.png]
注：若逻辑检查通过后，用户对数据进行了修改，则需要重新进行逻辑检查才能提交。为了减轻用户逻辑检查负担，建议尽量在数据填报完整后需要提交前进行逻辑检查。
1.2学校用户
一般情况下，学校用户不需要进行逻辑检查，因为学科提交上来的数据一定是通过了逻辑检查的。只有学校直接修改了学科的数据，才需要重新进行逻辑检查。
学校用户在逻辑检查页面中只能看到那些没有提交到学校的学科和提交后学校修改了数据的学科。已经提交并且没有在学校层面修改数据的学科由于不需要进行逻辑检查，所以学校用户也看不到这些检查项。
如果学校对填报数据进行了修改，则还需要对其填报的数据重新进行逻辑检查。可在此下拉列表中选择单个学科进行检查，也可对列表中全部学科进行检查。下拉列表中仅列出了参评学科中数据未提交至学校和提交至学校后进行了数据修改的学科。
学校用户对某个学科逻辑检查发现错误后，需要通过系统提供的修改功能重新修改数据，修改完成后再进行检查。只有检查通过才可以提交到学位中心。
[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\E(5Y(GOFC]%8FD4SQVRA]3Y.png]
检查完成后，将在逻辑配置表中显示各学科的逻辑检查结果。
[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\S`]%_P[F{Q]ZOHM1_E(EOSR.png]
点击对应学科，其检查结果信息将在右表中展开。
[image: ]
当该学校下所有参评学科已提交且逻辑检查状态为“通过”或“警告”时，学校逻辑检查通过。
注：由于学科提交到学校时逻辑检查必须通过，学校用户逻辑检查只检查参评学科中数据未提交至学校和提交至学校后进行了数据修改的学科数据。因此为了减轻学校用户逻辑检查负担，建议在参评学科都提交后再进行逻辑检查，可缩小检查范围。


2. 数据查重
数据查重由学校用户启动，学校和学科对数据进行确认和修改。修改和确认的基本原则是数据在什么地方，就由谁进行修改。学科没有提交到学校时，由学科进行修改；学科提交到学校后，由学校进行修改。
由于数据查重结果是对全校的数据进行重复性检查，而且只要有学科修改了数据，就需要重新对数据进行检查和确认。因此在全校数据还没有完成填报时，没有必要进行大规模的重复性检查，一般建议在学科全部提交后进行一次重复性检查，针对重复数据进行一一处理，处理完成后即可提交。
2.1 学科用户
[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\5~U$9{5MFFAW96[ZJ8E48L1.png]（1）学校用户查重后，结果将同步显示在学科用户的数据查重页面。蓝色背景为没有重复的任务，黄色背景为存在重复的任务，可点击该任务前的“查看”按钮，展开查重结果。（结果表在页面下方显示）
（2）学科用户在未提交至学校前可在数据查重页面对本学科数据进行删除、修改、确认。具体操作方法：点开查重结果表每行数据前的“+”即可看到学科详细数据，有操作按钮。（学科用户只能查看和编辑本学科查重结果）
[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\)6121BV(RXE0PJ@%X()ZV03.png]
（3）学科用户提交至学校后，将无法对查重结果进行编辑，查重结果将由学校进行处理。学科用户此时无法对数据进行修改。
[image: ]

2.2学校用户
（[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\9TKWC`_(0X}[90L9L7P$W8P.png]1）学校用户查重后，可查看结果。学校仅可对已提交至学校的学科数据在数据查重页面进行编辑。(图中0101学科未提交至学校，因而无法修改)
（2）操作包括删除、修改、确认（具体操作方法：点开查重结果表每行数据前的“+”即可看到学科详细数据，有操作按钮），对于在查重结果表中显示有“本单位参与学科数”列的数据，可进行“重复数据确认”操作（具体操作方法：选择一组中的两条或多条确认无误的数据，点击该组行右侧“重复数据确认”按钮）
[image: ]
（3）带有“本单位参与学科数”列的数据，若确认两条或多条数据为同一成果但属于多个学科，需进行修改或“重复数据确认”操作，操作后结果的操作状态将显示为“已校验”；
[image: ]
若查重结果仅为两条相似但不同的数据成果，可进行单条数据的确认（点开子表后的操作列中有该按钮），操作后结果的操作状态为“已确认”。
[image: ]

[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\7WDEWH607NB$59Y5@Y4`K5M.png]（4）查重任务概览表中黄色条为存在重复的查重项，蓝色为没有重复的查重项。当某一查重任务下所有重复数据都已进行操作后（即查重结果的“操作状态”列中不存在“未操作的状态”）即可对该条查重任务进行确认，确认后在查重任务概览表中该条查重任务的“结果”列将显示“确认无误”，颜色将变为蓝色。
[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\@IVOG@}YSSZ]H~$1F$R8IMU.png]

[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\JHW5}$LX0{]($%5{8`_P)GG.png]

（5）当查重任务概览表中所有任务“结果”列为“没有重复”或“确认无误”后（即背景颜色都变为蓝色后），数据查重通过，若其他数据核查（包括逻辑检查和公共库比对）也无误，且所有参评学科都已提交至学校，则学校可将数据提交至中心。提交后，学校将不可对数据进行修改。
建议：若在查重结果页面对数据进行了编辑（包括删除、修改、确认），且未在采集页面对数据进行修改，学校确认无误后可不进行再次查重，只对确认无误的查重任务进行确认操作即可；
若在采集页面中修改了部分数据，学校可只对修改的数据对应的查重任务进行查重申请，以减少查重操作等待时间。查重的详细结果及操作状态将被复用，因而下一次查重时不需要对之前已经确认过的结果进行确认。


3.公共库比对
3.1学科用户
（1）在提交至学校前，学科用户需对填报数据进行公共库比对。比对结果分为比对通过和存在问题两类。点击公共库表中“存在问题”的任务将在右表显示比对结果。问题记录分为“与公共库不一致”、“公共库中不存在”两类，可点击右上角按钮切换结果集的显示方便修改。
点击结果前“+”可展开问题数据的详细内容，进行删除、修改、确认操作。
确认后，该条数据将不再进行比对，请谨慎操作！
[image: ]
（2）在对某一公共库比对任务下所有问题数据进行操作后（操作记录不存在“未操作”情况），即可对该任务进行确认。
[image: C:\Users\Your\AppData\Roaming\Tencent\Users\420449453\QQ\WinTemp\RichOle\OKV%Y798T}E)URW(7C%13NR.png]
（3）当所有比对任务都为“比对通过”或“已确认”状态，公共库比对通过。比对通过后，如果没有修改任何数据，可以直接提交。
注：对于公共库有问题的数据，直接在此页面进行处理，处理通过后不需要再进行比对。如果在数据填报页面中修改数据，则还需要重新进行公共库比对。建议用户直接在此页面对有问题的数据进行处理！
3.2学校用户
学校用户可在任何情况下进行公共库比对，而且将比对该学校所有参评学科；如果学校用户没有修改学科的数据，则不需要进行公共库比对。
比对结束后，学校可对问题数据进行查看。学校用户仅可对已提交至学校的学科数据进行删除、修改、确认等编辑操作，在对某一公共库比对任务下所有问题数据进行操作后（即操作记录不存在“未操作”情况），即可对该任务进行确认（整体确认流程参照学科用户）。当所有比对任务都为“比对通过”或“已确认”状态，公共库比对通过。
注：有关公共库数据，由于学科提交到学校时必须比对通过，因此学校层面在学科没有提交之前、学科提交之后没有修改数据的情况下，不需要进行任何比对操作！只有学校在学科提交之后修改了学科数据，才需要进行比对操作。比对有问题的数据，直接在此页面进行处理，全部处理并确认后即可通过公共库比对。
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